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GIỚI THIỆU 

- Khi sử dụng Microsoft Teams trong việc giảng dạy trực tuyến, để mời sinh 
viên vào lớp giảng viên phải thêm từng email của sinh viên vào, gây bất tiện và 
tốn nhiều thời gian nếu lớp có số lượng sinh viên nhiều. 

- Để tạo thuận tiện cho giảng viên, Phòng Thông tin Truyền thông đã tạo ra 
các script hỗ trợ giảng viên thêm danh sách sinh viên vào lớp nhanh bằng file 
Excel.
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SỬ DỤNG POWERSHELL SCRIPT 

Yêu cầu: sử dụng Windows 10, Windows 11 và có cài đặt Microsoft Office trên máy 

tính. Đối với máy tính sử dụng Windows 7, Windows 8.1 cần tải thêm các thư viện 

tương ứng (“Library - Windows 7.rar”, “Library - Windows 8.1.rar”) tại địa chỉ ở 

bước 1, sau đó cài đặt theo thứ tự trước khi thực hiện các bước bên dưới 

Bước 1: truy cập địa chỉ để tải Powershell Script “Microsoft Teams Toolkit.rar”: 

https://drive.google.com/drive/folders/1--e7Ir13DEMadHGxgCPz6VwIZ5QqnxEz 

Sau khi tải file “Microsoft Teams Toolkit.rar”, tiến hành giải nén sẽ được các file 

như bên dưới 

 

Bước 2: nhập mã giảng viên trên trang đăng ký môn học Trường 

(https://dkmh.hcmuaf.edu.vn) vào file “MaGiangVien.txt” 

 

Bước 3: click chuột phải file “1. Download Class.ps1”, sau đó click Run with 

PowerShell 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1--e7Ir13DEMadHGxgCPz6VwIZ5QqnxEz
https://dkmh.hcmuaf.edu.vn/
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Nếu xuất hiện thông báo bên dưới, nhập “A”sau đó Enter 

 

Xuất hiện hộp thoại bên dưới, click Yes 

 

Script sẽ tiến hành tải danh sách các lớp học tương ứng với mã giảng viên đã 

nhập ở bước 2 từ trang đăng ký môn học Trường 

Khi thực hiện xong sẽ xuất hiện thông báo bên dưới 

 

Bước 4: vào thư mục “Class”, mở các file danh sách lớp học đã được tải về 

 

Tiến hành thay đổi tên lớp tại ô A1 tương ứng với tên lớp trên Microsoft Teams 

 

Bước 5: tạo các lớp trên Microsoft Teams có tên tương ứng với những tên đã 

nhập ở Bước 4 
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Bước 6: click chuột phải file “2. Add Member to Teams.ps1”, sau đó click Run 

with PowerShell 

 

Xuất hiện hộp thoại bên dưới, click Yes 

 

Khi xuất hiện hộp thoại bên dưới, nhập thông tin tài khoản Office 365 A1 (email 

và mật khẩu), sau đó click OK 
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Khi thực hiện xong sẽ xuất hiện thông báo bên dưới 

 

Bước 7: mở Microsoft Teams và kiểm tra danh sách sinh viên đã được thêm vào 


